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REGISTRO DE ACTIVIDADES COMO RESPONSABLE DEL TRATAMIENTO

1. REGISTRO DE ENTRADA Y SALIDA

Tratamiento

Descripción
Registro de entradas y salidas de los documentos que entren o salgan del Ayuntamiento, de la documentación
de la secretaria y otros expedientes.

Finalidades Gestión contable, fiscal y administrativa, Fines de interés público basados en la legislación vigente

Legitimación • Consentimiento EXPLÍCITO para fines determinados (artículo 6.1.a GDPR)

Origen de los datos El mismo interesado o su representante legal

Categorías de interesados
Otros colectivos de interesados: Todas aquellas personas que se dirijan a la entidad., Todas aquellas personas
que se dirijan a la entidad.

Criterios de conservación Conservados durante NO MÁS TIEMPO DEL NECESARIO para alcanzar los fines

Sistema de tratamiento Parcialmente Automatizado

Categorías de datos

Datos identificativos
DNI/NIF/NIE/Pasaporte, Nombre y apellidos, Dirección postal o electrónica, Teléfono, Firma manual, Firma
electrónica

Categorías de datos
especiales o penales

No existen

Otro tipo de datos
Características personales (personalidad o comportamiento), Circunstancias sociales, Información comercial,
Transacciones de bienes y servicios

Categorías de destinatarios

Cesiones

Transferencias
internacionales

No existen
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2. CONTACTOS

Tratamiento

Descripción Control y gestión de los contactos, así como la agenda.

Finalidades Gestión contable, fiscal y administrativa, Fines de interés público basados en la legislación vigente

Legitimación • Consentimiento EXPLÍCITO para fines determinados (artículo 6.1.a GDPR)

Origen de los datos
El mismo interesado o su representante legal, Otras procedencias de los datos: otras personas distintas, otras
personas distintas

Categorías de interesados Empleados, Proveedores, Personas de contacto, Clientes y usuarios, Representante legal

Criterios de conservación Conservados durante NO MÁS TIEMPO DEL NECESARIO para alcanzar los fines

Sistema de tratamiento Parcialmente Automatizado

Categorías de datos

Datos identificativos DNI/NIF/NIE/Pasaporte, Nombre y apellidos, Dirección postal o electrónica, Teléfono

Categorías de datos
especiales o penales

No existen

Otro tipo de datos No existen

Categorías de destinatarios

Cesiones

Transferencias
internacionales

No existen
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3. EXPEDIENTES

Tratamiento

Descripción Gestión y control de los expedientes diversos del Ayuntamiento.

Finalidades Gestión contable, fiscal y administrativa, Fines de interés público basados en la legislación vigente

Legitimación • Consentimiento EXPLÍCITO para fines determinados (artículo 6.1.a GDPR)

Origen de los datos El mismo interesado o su representante legal

Categorías de interesados
Clientes y usuarios, Otros colectivos de interesados: Personas que se dirigen al Ayuntamiento., Personas que se
dirigen al Ayuntamiento.

Criterios de conservación Conservados durante NO MÁS TIEMPO DEL NECESARIO para alcanzar los fines

Sistema de tratamiento Parcialmente Automatizado

Categorías de datos

Datos identificativos
DNI/NIF/NIE/Pasaporte, Nombre y apellidos, Dirección postal o electrónica, Teléfono, Personas que se dirigen al
Ayuntamiento.

Categorías de datos
especiales o penales

Salud

Otro tipo de datos
Características personales (personalidad o comportamiento), Circunstancias sociales, Académicos y
profesionales, Económicos, financieros y de seguro (si se trata de bancos), Personas que se dirigen al
Ayuntamiento.

Categorías de destinatarios

Cesiones • Personas que se dirigen al Ayuntamiento.

Transferencias
internacionales

No existen
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4. PADRÓN DE HABITANTES

Tratamiento

Descripción Control y la gestión del padrón de habitantes del municipio.

Finalidades Gestión contable, fiscal y administrativa, Fines de interés público basados en la legislación vigente

Legitimación • Por una OBLIGACIÓN LEGAL del Responsable del tratamiento (artículo 6.1.c GDPR)

Origen de los datos El mismo interesado o su representante legal

Categorías de interesados Ciudadanos y residentes

Criterios de conservación Conservados durante NO MÁS TIEMPO DEL NECESARIO para alcanzar los fines

Sistema de tratamiento Parcialmente Automatizado

Categorías de datos

Datos identificativos DNI/NIF/NIE/Pasaporte, Nombre y apellidos, Dirección postal o electrónica, Teléfono, Firma manual

Categorías de datos
especiales o penales

No existen

Otro tipo de datos Características personales (personalidad o comportamiento), Académicos y profesionales

Categorías de destinatarios

Cesiones •

Transferencias
internacionales

No existen
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5. URBANISMO

Tratamiento

Descripción Control y otorgamiento de permisos y licencias de obras y otras actividades, con incidencia en urbanismo.

Finalidades Gestión contable, fiscal y administrativa, Fines de interés público basados en la legislación vigente

Legitimación • Consentimiento EXPLÍCITO para fines determinados (artículo 6.1.a GDPR)

Origen de los datos El mismo interesado o su representante legal, Registros públicos

Categorías de interesados
Clientes y usuarios, Propietarios o arrendatarios, Otros colectivos de interesados: Persones que sol•licitin
llicències d’obres d’altres activitats., Persones que sol•licitin llicències d’obres d’altres activitats.

Criterios de conservación Conservados durante NO MÁS TIEMPO DEL NECESARIO para alcanzar los fines

Sistema de tratamiento Parcialmente Automatizado

Categorías de datos

Datos identificativos DNI/NIF/NIE/Pasaporte, Nombre y apellidos, Dirección postal o electrónica, Teléfono

Categorías de datos
especiales o penales

No existen

Otro tipo de datos
Características personales (personalidad o comportamiento), Características personales, Circunstancias sociales,
Información comercial, Infracciones administrativas

Categorías de destinatarios

Cesiones

Transferencias
internacionales

No existen
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6. TASAS E IMPUESTOS

Tratamiento

Descripción
Control y gestión de todos los impuestos, tasas o demás hechos impositivos que los contribuyentes abonan a la
entidad por los distintos servicios.

Finalidades
Gestión contable, fiscal y administrativa, Fines de interés público basados en la legislación vigente, Gestión
tributaria, inspección y recaudación., Gestión económico-financiera pública

Legitimación • Por una OBLIGACIÓN LEGAL del Responsable del tratamiento (artículo 6.1.c GDPR)

Origen de los datos El mismo interesado o su representante legal

Categorías de interesados Clientes y usuarios

Criterios de conservación Conservados durante NO MÁS TIEMPO DEL NECESARIO para alcanzar los fines

Sistema de tratamiento Parcialmente Automatizado

Categorías de datos

Datos identificativos DNI/NIF/NIE/Pasaporte, Nombre y apellidos, Dirección postal o electrónica, Teléfono

Categorías de datos
especiales o penales

No existen

Otro tipo de datos No existen

Categorías de destinatarios

Cesiones •

Transferencias
internacionales

No existen
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7. CONTABILIDAD

Tratamiento

Descripción Control y gestión contable, así como un registro de facturas

Finalidades
Gestión contable, fiscal y administrativa, Cumplimiento/incumplimiento de obligaciones dinerarias, Fines de
interés público basados en la legislación vigente

Legitimación • Para la ejecución de un CONTRATO o precontrato con el interesado (artículo 6.1.b GDPR)

Origen de los datos
El mismo interesado o su representante legal, Otras procedencias de los datos: otras personas distintas, otras
personas distintas

Categorías de interesados
Personas de contacto, Clientes y usuarios, Representante legal, Beneficiarios, Otros colectivos de interesados:
ciudadanos, deudores, ciudadanos, deudores

Criterios de conservación Conservados durante NO MÁS TIEMPO DEL NECESARIO para alcanzar los fines

Sistema de tratamiento Parcialmente Automatizado

Categorías de datos

Datos identificativos DNI/NIF/NIE/Pasaporte, Nombre y apellidos, Dirección postal o electrónica, Teléfono

Categorías de datos
especiales o penales

No existen

Otro tipo de datos Económicos, financieros y de seguro, Transacciones de bienes y servicios

Categorías de destinatarios

Cesiones

• Bancos, cajas de ahorro y cajas rurales
• Otras entidades financieras
• Entidades aseguradoras
• Administración tributaria

Transferencias
internacionales

No existen
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8. RECURSOS HUMANOS

Tratamiento

Descripción Control y gestión de los recursos humanos

Finalidades
Gestión de nóminas (discapacitados), Prevención de riesgos laborales servicio externo, Fines de interés público
basados en la legislación vigente, Recursos humanos, Gestión de nóminas

Legitimación • Para la ejecución de un CONTRATO o precontrato con el interesado (artículo 6.1.b GDPR)

Origen de los datos El mismo interesado o su representante legal

Categorías de interesados Empleados, Solicitantes

Criterios de conservación Conservados durante NO MÁS TIEMPO DEL NECESARIO para alcanzar los fines

Sistema de tratamiento Parcialmente Automatizado

Categorías de datos

Datos identificativos DNI/NIF/NIE/Pasaporte, Nombre y apellidos, Dirección postal o electrónica, Teléfono, Núm. de SS o mutualidad

Categorías de datos
especiales o penales

Origen étnico o racial, Afiliación sindical, Salud, Condenas y delitos penales

Otro tipo de datos
Características personales (personalidad o comportamiento), Características personales, Circunstancias sociales,
Académicos y profesionales, Detalles de empleo

Categorías de destinatarios

Cesiones
• Bancos, cajas de ahorro y cajas rurales
• Organismos de la Seguridad Social

Transferencias
internacionales

No existen
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9. DECLARACIÓN DE MIEMBROS ELECTOS

Tratamiento

Descripción Declaración de bienes e intereses de los miembros electos.

Finalidades Fines de interés público basados en la legislación vigente

Legitimación • Consentimiento EXPLÍCITO para fines determinados (artículo 6.1.a GDPR)

Origen de los datos El mismo interesado o su representante legal

Categorías de interesados
Otros colectivos de interesados: Regidores y miembros electos del ayuntamiento., Regidores y miembros
electos del ayuntamiento.

Criterios de conservación Conservados durante NO MÁS TIEMPO DEL NECESARIO para alcanzar los fines

Sistema de tratamiento Parcialmente Automatizado

Categorías de datos

Datos identificativos DNI/NIF/NIE/Pasaporte, Nombre y apellidos, Teléfono, Regidores y miembros electos del ayuntamiento.

Categorías de datos
especiales o penales

Ideología u opiniones políticas

Otro tipo de datos propiedades o posesiones

Categorías de destinatarios

Cesiones • propiedades o posesiones

Transferencias
internacionales

No existen
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10. REGISTRO DE ANIMALES

Tratamiento

Descripción Control de los animales del municipio.

Finalidades Fines de interés público basados en la legislación vigente

Legitimación • Consentimiento EXPLÍCITO para fines determinados (artículo 6.1.a GDPR)

Origen de los datos El mismo interesado o su representante legal

Categorías de interesados Otros colectivos de interesados: Personas que censen a sus animales, Personas que censen a sus animales

Criterios de conservación Conservados durante NO MÁS TIEMPO DEL NECESARIO para alcanzar los fines

Sistema de tratamiento Parcialmente Automatizado

Categorías de datos

Datos identificativos DNI/NIF/NIE/Pasaporte, Nombre y apellidos, Dirección postal o electrónica, Teléfono, Firma manual

Categorías de datos
especiales o penales

Salud, Condenas y delitos penales

Otro tipo de datos
Características personales (personalidad o comportamiento), Circunstancias sociales, Económicos, financieros y
de seguro (si se trata de bancos)

Categorías de destinatarios

Cesiones

Transferencias
internacionales

No existen
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11. CULTURA

Tratamiento

Descripción
Gestión y control de las acciones y actividades para el fomento de la cultura. Organización de firas y otros
eventos.

Finalidades Gestión contable, fiscal y administrativa, Fines de interés público basados en la legislación vigente

Legitimación • Consentimiento EXPLÍCITO para fines determinados (artículo 6.1.a GDPR)

Origen de los datos El mismo interesado o su representante legal

Categorías de interesados Clientes y usuarios

Criterios de conservación Conservados durante NO MÁS TIEMPO DEL NECESARIO para alcanzar los fines

Sistema de tratamiento Parcialmente Automatizado

Categorías de datos

Datos identificativos DNI/NIF/NIE/Pasaporte, Nombre y apellidos, Dirección postal o electrónica, Teléfono

Categorías de datos
especiales o penales

No existen

Otro tipo de datos No existen

Categorías de destinatarios

Cesiones

Transferencias
internacionales

No existen
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12. TRANSPARENCIA

Tratamiento

Descripción Dar cumplimento a la normativa de tansparencia

Finalidades Fines de interés público basados en la legislación vigente

Legitimación • Consentimiento EXPLÍCITO para fines determinados (artículo 6.1.a GDPR)

Origen de los datos El mismo interesado o su representante legal

Categorías de interesados persones que solicitan acceder a la información y personas que forman parte de la organización.

Criterios de conservación Conservados durante NO MÁS TIEMPO DEL NECESARIO para alcanzar los fines

Sistema de tratamiento Parcialmente Automatizado

Categorías de datos

Datos identificativos DNI/NIF/NIE/Pasaporte, Nombre y apellidos, Dirección postal o electrónica, Teléfono, Imagen

Categorías de datos
especiales o penales

Ideología u opiniones políticas

Otro tipo de datos Académicos y profesionales, Detalles de empleo, Económicos, financieros y de seguro (si se trata de bancos)

Categorías de destinatarios

Cesiones
• Otros destinatarios de cesión: a los solicitantes de la información.
• a los solicitantes de la información.

Transferencias
internacionales

No existen
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13. ACTIVIDADES Y CURSOS

Tratamiento

Descripción Gestión y control de las diversas actividades y cursos organizados desde el Ayuntamiento.

Finalidades
Gestión de actividades asociativas, culturales, recreativas, deportivas y sociales, Fines de interés público
basados en la legislación vigente

Legitimación • Consentimiento EXPLÍCITO para fines determinados (artículo 6.1.a GDPR)

Origen de los datos El mismo interesado o su representante legal

Categorías de interesados
Otros colectivos de interesados: Participantes o interesados en las actividades y cursos, Participantes o
interesados en las actividades y cursos

Criterios de conservación Conservados durante NO MÁS TIEMPO DEL NECESARIO para alcanzar los fines

Sistema de tratamiento Parcialmente Automatizado

Categorías de datos

Datos identificativos DNI/NIF/NIE/Pasaporte, Nombre y apellidos, Dirección postal o electrónica, Teléfono

Categorías de datos
especiales o penales

Ideología u opiniones políticas, Salud

Otro tipo de datos Características personales, Circunstancias sociales, Económicos, financieros y de seguro (si se trata de bancos)

Categorías de destinatarios

Cesiones

Transferencias
internacionales

No existen
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14. SOLICITUD DE DERECHOS DE HABEAS DATA

Tratamiento

Descripción
Gestión de las solicitudes de ejercicio de derechos de acceso, rectificación, oposición, supresión, portabilidad y
limitación del tratamiento que otorga el Reglamento Europeo de Protección de Datos . En especial, la creación
de una lista Robinson de aquellos ciudadanos que lo soliciten.

Finalidades Gestión contable, fiscal y administrativa, Fines de interés público basados en la legislación vigente

Legitimación • Consentimiento EXPLÍCITO para fines determinados (artículo 6.1.a GDPR)

Origen de los datos El mismo interesado o su representante legal

Categorías de interesados Clientes y usuarios

Criterios de conservación Conservados durante NO MÁS TIEMPO DEL NECESARIO para alcanzar los fines

Sistema de tratamiento Parcialmente Automatizado

Categorías de datos

Datos identificativos DNI/NIF/NIE/Pasaporte, Nombre y apellidos, Dirección postal o electrónica, Teléfono

Categorías de datos
especiales o penales

No existen

Otro tipo de datos No existen

Categorías de destinatarios

Cesiones

Transferencias
internacionales

No existen
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15. REGISTRO DE PAREJAS DE HECHO

Tratamiento

Descripción Registro de parejas de hecho que se inscriben en el municipio

Finalidades Fines de interés público basados en la legislación vigente

Legitimación • Consentimiento EXPLÍCITO para fines determinados (artículo 6.1.a GDPR)

Origen de los datos El mismo interesado o su representante legal

Categorías de interesados
Otros colectivos de interesados: Todo aquel que desea inscribirse o constan en el registro de parejas de hecho,
Todo aquel que desea inscribirse o constan en el registro de parejas de hecho

Criterios de conservación Conservados durante NO MÁS TIEMPO DEL NECESARIO para alcanzar los fines

Sistema de tratamiento Parcialmente Automatizado

Categorías de datos

Datos identificativos DNI/NIF/NIE/Pasaporte, Nombre y apellidos, Dirección postal o electrónica, Teléfono, Firma manual

Categorías de datos
especiales o penales

Vida u orientación sexual

Otro tipo de datos Características personales

Categorías de destinatarios

Cesiones

Transferencias
internacionales

No existen
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16. CONSUMO

Tratamiento

Descripción
Gestión y control de consultas del consumidor, iniciación de reclamaciones al departamento de consumo de la
administración competente y procedimientos de arbitraje.

Finalidades Procedimiento administrativo, Otras finalidades:

Legitimación • Consentimiento EXPLÍCITO para fines determinados (artículo 6.1.a GDPR)

Origen de los datos El mismo interesado o su representante legal

Categorías de interesados
Personas de contacto, Asociados y miembros, Ciudadanos y residentes, Otros colectivos de interesados:
Consumidores, Consumidores

Criterios de conservación Conservados durante NO MÁS TIEMPO DEL NECESARIO para alcanzar los fines

Sistema de tratamiento Parcialmente Automatizado

Categorías de datos

Datos identificativos DNI/NIF/NIE/Pasaporte, Nombre y apellidos, Dirección postal o electrónica, Teléfono, Firma manual

Categorías de datos
especiales o penales

Salud

Otro tipo de datos Características personales (personalidad o comportamiento), Circunstancias sociales, Información comercial

Categorías de destinatarios

Cesiones

Transferencias
internacionales

No existen
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